АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ХОЛСТОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
           21.05.2020                                                                                  №10
с.Октябрьское
Об утверждении положения об официальном

сайте администрации муниципального образования  

Холстовское сельское поселение   

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 №149- ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Уставом муниципального образования Холстовское сельское поселение Павловского района Ульяновской области, постановляю:
1.Утвердить:

1.1. Положение об официальном сайте администрации муниципального образования Холстовское сельское поселение.
1.2.Базовую структуру официального Интернет-сайта администрации муниципального образования Холстовское сельское поселение (Приложение №1).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации от 14.11.2017 №58 «Об утверждении Положения об официальном сайте админи страции муниципального образования Холстовское сельское поселение»
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава администрации
муниципального образования

Холстовское сельское поселение
                                 В.Н.Урлин  

УТВЕРЖДЕНО
                                                                           постановлением администрации

                                                                                муниципального образования

                                                                          Холстовское сельское поселение


                                                                                                                                               от 21.05.2020 г. №10
ПОЛОЖЕНИЕ 
об официальном сайте администрации муниципального образования 
Холстовское сельское поселение.
Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 №149- ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» , Гражданским кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального образования Холстовское сельское поселение Павловского района Ульяновской области.

I. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет основные цели, порядок функционирования и обновления информации на официальном сайте администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).
1.2. Официальный сайт предназначен для размещения информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области.

1.3. Ведение официального сайта осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.2006 №149- ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
  1.4. Официальный сайт расположен в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по электронному адресу: 
	http://www.holstovka.ucoz.net


  1.5. Официальный сайт предназначен для предоставления населению Холстовское сельское поселение Павловского района Ульяновской области, российским и зарубежным пользователям всемирной информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет» доступа к наиболее полной и актуальной информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования  Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области.
1.6. Ведение официального сайта и размещение на нем информации осуществляется на русском языке.

1.7. Информация, размещаемая на официальном сайте, на основе распространенных Web-обозревателей должна быть доступна пользователям для ознакомления без взимания платы и иных ограничений.

1.8. Общая структура официального сайта, структура его разделов может изменяться по мере накопления материала, а также в результате его совершенствования.

1.9. Информация, размещаемая на официальном сайте:

- не должна нарушать авторские права граждан;

- не должна содержать ненормативную лексику;

- не должна нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

- не должна нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали;

- не должна содержать материалы, касающиеся государственной или коммерческой тайны;

- не должна содержать персональные данные работников.

1.10. Не допускается размещение на официальном сайте коммерческих рекламных материалов.
1.11. Информация, размещаемая на официальном сайте, имеет официальный статус.
1.12. Частичное или полное использование материалов официального сайта в других средствах массовой информации возможно только при условии обязательной ссылки на официальный сайт.

II. Основные задачи официального сайта 


2.1. Целями создания официального сайта являются:

- оперативное и объективное информирование населения муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области, российских и зарубежных пользователей информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» о деятельности органов местного самоуправления  муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области и социально-экономическом развитии муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области;

- организация обратной связи с населением муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области и другими пользователями официального сайта;
- обеспечение информационной среды для работы муниципальных служащих и специалистов муниципальных предприятий и учреждений муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области путём доступа к официальной информации;
- расширение взаимодействия органов местного самоуправления муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области с населением муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области, муниципальными предприятиями и учреждениями, государственными учреждениями и организациями, предприятиями и организациями различных форм собственности;
2.2. Информационное наполнение и обновление официального сайта осуществляет главный  специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области.
III.Требования к форме предоставления информации
3.1. Основными требованиями при обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области являются:

- достоверность предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности  органов местного самоуправления;

- изъятие из предоставляемой информации о деятельности органов местного самоуправления сведений, относящихся к информации ограниченного доступа;

- создание администрацией муниципального образования Баклушинское сельское поселение в пределах своих полномочий организационно-технических и других условий, необходимых для реализации права на доступ к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также создание государственных и муниципальной информационной системы для обслуживания пользователей информацией;

- учет расходов, связанных с обеспечением доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления, при планировании бюджетного финансирования указанных органов.

IV. Функции должностных лиц администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области по организации  функционирования
официального сайта

4.1. Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение:

- осуществляет работу по ведению официального сайта, размещению и обновлению информации на официальном сайте;
- получает от должностных лиц администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области информационные материалы для размещения в соответствующих разделах официального сайта;

- имеет право запрашивать у должностных лиц администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение информацию, необходимую для своевременного обновления официального сайта;
- ведёт журнал регистрации, в котором указывается дата поступления информации, должностное лицо администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение, предоставившее информацию, краткое описание информации, срок нахождения информации на официальном сайте.

4.3. Должностные лица администрации муниципального образования Баклушинское сельское поселение:
- предоставляют информацию для размещения в соответствующих разделах официального сайта;

- определяют необходимость внесения дополнительных информационных страниц по своей компетенции в структуру закреплённого раздела на официальном сайте;
- отвечают за качество, достоверность и своевременность предоставления информации для размещения на официальном сайте.
V. Перечень информации о деятельности органов местного самоуправления
5.1. Информация о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области, размещаемая на официальном сайте, должна содержать:

5.1.1. общую информацию  об органе местного самоуправления, в том числе:

- наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб  органа местного самоуправления;

- сведения о полномочиях  органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных и отраслевых (функциональных) подразделений указанного органа, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

- перечень подведомственных организаций (при наличии), сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

- сведения о  руководителях органа местного самоуправления, его структурных и отраслевых (функциональных) подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

- перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении  органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

- сведения о средствах массовой информации, учрежденных  органом местного самоуправления (при наличии);
5.2.1. информацию о нормотворческой деятельности  органа местного самоуправления, в том числе:

- нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

- тексты  проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный и исполнительно-распорядительный органы муниципального образования Холстовское  сельское поселение; 
- информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для  муниципальных нужд; 
- административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

- установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

- порядок обжалования муниципальных правовых актов и иных решений;
5.1.3. информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах , а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления; 
5.1.4. информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

5.1.5. информацию о результатах проверок, проведенных органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

5.1.6. тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

5.1.7. статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

- статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

- сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

5.1.8. информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

- порядок поступления граждан на муниципальную службу;

- сведения о вакантных должностях, имеющихся в органе местного самоуправления;

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей вакантных должностей муниципальной службы;

- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей вакантных должностей муниципальной службы; 

- номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

5.1.9. информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

- порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

5.2. Доступ к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления ограничивается в случаях, если указанная информация отнесена в установленном федеральным законом порядке к сведениям, составляющим государственную или иную охраняемую законом тайну.

5.3. Перечень сведений, относящихся к информации ограниченного доступа, а также порядок отнесения указанных сведений к информации ограниченного доступа устанавливается Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

5.4. Органы местного самоуправления наряду с информацией, указанной в настоящем разделе и относящейся к их деятельности, могут размещать в сети «Интернет» иную информацию о своей деятельности с учётом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
VI. Требования к форме предоставления информации
6.1. Информационные ресурсы предоставляются в электронном виде и на бумажном носителе с перечнем предоставляемых материалов за подписью главы администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области. Электронная версия предоставляемого материала должна соответствовать информации на бумажном носителе.
6.2. Для периодических и носящих временный характер информационных  материалов указываются даты выставления и снятия информации с официального сайта. Для информационных ресурсов неограниченного срока указываются условия, возникновение которых свидетельствуют о необходимости их изменения.
6.3. При запросе информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Холстовское  сельское поселение Павловского района Ульяновской области, размещённой в сети Интернет, должностное лицо органа местного самоуправления, отвечающее за ответ на запрос, может ограничиться указанием электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.
VII. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом
7.1. Программное обеспечение и технологические средства ведения официального сайта должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на официальном сайте, на основе распространенных Web-обозревателей. При этом не должна предусматриваться установка на компьютеры пользователей специально созданных для просмотра официального сайта программных и технологических средств.

7.2. Под обеспечением защиты информации понимается деятельность должностных лиц администрации муниципального образования Холстовское  сельское по обеспечению сохранности информации, предупреждению и пресечению попыток ее уничтожения, несанкционированного изменения и копирования.

7.3. В целях защиты информации главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение должен обеспечивать:

7.3.1. Ограничение доступа к техническим средствам и в служебные помещения;

7.3.2. Контроль за целостностью информации и её защиту от несанкционированного изменения, копирования и уничтожения;

VIII. Ответственность 
8.1. Должностные лица администрации муниципального образования Баклушинское сельское поселение несут ответственность за своевременность предоставления информации, а также за ее полноту и достоверность.
8.2. Ответственность за информацию, предоставленную руководителями муниципальных предприятий и учреждений, опубликованную на официальном сайте, несут руководители данных муниципальных предприятий и учреждений.
8.3. Должностные лица администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение, муниципальные служащие, виновные в нарушении права на доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления, несут дисциплинарную, административную, гражданскую и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение 

к положению

Базовая структура официального сайта администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение. 

	Разделы (подразделы)
	Ответственный за предоставление информации
	Сроки предоставления

	Главная страница

	О поселении:

- Состав поселения

- Глава МО Холстовское сельское поселение,

- Глава Администрации МО Холстовское сельское поселение,

- контактная информация,
	Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение. 
	При внесении изменений.

	 

	Информация о деятельности органов местного самоуправления

	НПА, проекты НПА(решения Совета депутатов, постановления, распоряжения)

Газета «Холстовские вести» утверждена решением Совета депутатов от 02.04.2007г. №63
Контакты:

- Сведения о работниках администрации

Фотоальбомы

Виртуальная приемная:

- обратная связь

История поселения

Сведения о доходах:

-сведения о доходах муниципальных служащих,

- сведения о доходах депутатов
Генеральный план:

- ГО и ЧС,

- Современное использование территорий,

- обоснование проекта,

- населенные пункты,

- карты зонирования
Информация, объявления

  Устав муниципального образования Холстовское сельское поселение
Совет депутатов:

- Состав Совета депутатов МО Холстовское сельское поселение

- регламент Совета депутатов

Обращения граждан:

- график приема,

- план мероприятий по работе с обращениями,

- инструкция по работе с обращениями, 

- информация о работе с обращениями  граждан в 2019 году( в сравнении с 2018 годом)

- Обзор обращений граждан за 1 квартал 2020 года. 
Правила землепользования и застройки:

- Решение  Совета депутатов МО Холстовское сельское поселение № 36 от 24.09.2010  « Об утверждении Правил землепользования и застройки»,

 -  Решение Совета депутатов МО   №45 от 03.10.10 «О внесении изменений в решение от 24.09.2010 №36»

-  Решение Совета депутатов МО   №58 от 12.09.14 «О внесении изменений в решение от 24.09.2010 №36»

Проект Народная  инициатива:

- Общая информация,

- список народных инициатив
Охрана окружающей среды:

- план мероприятий,

- информация о мероприятиях. 

- протокол схода граждан, 

- решение Совета депутатов «О проблемах и состоянии экологической обстановки в МО «Павловский район» на 2017 год

- информация о проблемах и состоянии экологической обстановки в МО «Павловский район» в 2017 году

Мониторинг
Предпринимательство:

- Постановление Администрации МО от 08.07.2019 №28,

- проект постановления,

- информация о количестве субъектов малого и среднего предпринимательства и классификация по видам экономической деятельности, 

-число замещенных рабочих мест  в субъектах малого и среднего предпринимательства в соответствии с их классификацией по видам экономической деятельности,

- оборот товаров( работ, услуг) производимых субъектами малого и среднего предпринимательства, в соответствии с их классификацией по видам экономической деятельности.

- финасово-экон сотояние

- организация. Образующая инфраструктуру

- государственное муниципальное имущество,

- объявленные конкурсы
Антикоррупционная деятельность:

-Контакты для обращения по фактам коррупции,

-Антикоррупционный паспорт,

- план по противодействию коррупции на 2018-2020

Кадры:

-Сведения о вакантных должностях муниципальной службы,

- порядок поступления граждан на муниципальную службу, 

- решение Совета депутатов об установлении квалификационных требований
Информация о закупках

Инрформация   ГО и ЧС:

- паспорта пожарной безопасности сел,
- планы по пожарной безопасности,

 -постановления 
	Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  
Главный Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  
Главный Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  
Главный Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  
Главный Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  
Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  1 разряда
Главный Специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .

Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .
 специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  1 разряда
специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение  1 разряда
Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение .

	При внесении изменений.
При внесении изменений.
При внесении изменений.
При внесении изменений
При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений

	Статистическая информация:

- Решение Совета депутатов об отчете Главы МО,

- Решение Совета депутатов об отчете Главы поселения

Информация результатов проверок
Задачи и функции органов местного самоуправления
	Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение

Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение

Главный специалист администрации муниципального образования Холстовское  сельское поселение
	При внесении изменений

При внесении изменений

При внесении изменений


